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RESOLUCAO CONFEMEC N¢ 28, DE 05 DE JANEIRO DE 2026

NORMA INTERNA FEMEC N° 01/2025 - Norma de Gestao dos Laboratdrios da FEMEC

O Conselho da Faculdade de
Engenharia Mecanica (FEMEC), no
uso de suas atribuicoes, estabelece
normas para definicao e gestao dos
laboratérios dessa Faculdade.

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas que regulamentem a criacao, o
funcionamento, a adaptacao e a extingao dos laboratérios da Faculdade de Engenharia
Mecanica, bem como garantir sua gestao eficiente e segura, o Conselho da FEMEC aprova a
seguinte Norma Interna:

Artigo 12 - Caracteriza-se como Laboratério a instituicdo composta por espaco fisico,
equipamentos e mobilidrios, que tem a finalidade de realizar atividades académicas especificas
em uma area de conhecimento.

I- Os laboratérios podem ser classificados de acordo com sua finalidade como: laboratério de
ensino; laboratério de pesquisa; laboratério de ensino e pesquisa; e laboratério
multiusuario.

II- Todos os laboratérios da FEMEC podem praticar extensao.

Ill- Os laboratérios da FEMEC estao vinculados hierarquicamente as respectivas coordenacdes
de curso ou de nlcleo de acordo com as dreas tematicas que se inserem. Essa estrutura
estd descrita no organograma desta resolucao (ANEXO 1), que detalha a estrutura
hierarquica de todos os laboratérios vinculados a FEMEC.

IV- E possivel a criacdo de laboratério virtual, de acordo com a natureza da atividade que
esse laboratério desenvolve. O laboratério virtual também deve estar vinculado a um
nucleo ou colegiado de curso. A criacao de laboratério virtual deve ser aprovada pelo
conselho da FEMEC.

Artigo 22 - Cada Laboratério terd um coordenador e um coordenador substituto indicados
pela direcao da Faculdade de Engenharia Mecanica aprovados pelo Conselho da FEMEC
constituido por ato administrativo e que responderd diretamente a direcdo da Faculdade.

I- Os coordenadores dos laboratérios de ensino serao indicados ouvindo o colegiado de curso
a que estao vinculados. Os coordenadores dos laboratérios de pesquisa, ensino/pesquisa
ou multiusuérios serao indicados ouvindo a coordenacao do nucleo ao qual o laboratério
pertence.

II- O coordenador de laboratério deve ser um professor do Nucleo ao qual o laboratério



pertence, devendo ser professor efetivo.

llI- O coordenador e o coordenador substituto dos laboratérios de ensino, pesquisa,
ensino/pesquisa e multiusudrios terao o mandato de quatro anos, podendo ser
reconduzidos, ouvidos a coordenacao de curso para laboratérios de ensino e coordenacao
de ndcleo para os demais laboratérios.

IV- O mandato do coordenador e/ou coordenador substituto podera ser suspenso pela direcao
da FEMEC por motivos justos e declarados. Havendo vacancia, cabera ao diretor indicar um
coordenador interino até que o conselho da FEMEC aprove a nomeacdo de novos
coordenadores.

V- Reserva-se o direito a qualquer membro da FEMEC, ou externo, denunciar ao conselho da
FEMEC atividades ou atos do Coordenador que estejam impedindo ou dificultando a
realizacao de suas tarefas. Tais denlncias devem ser formalizadas e apuradas pela direcao
da FEMEC. A utilizacdo dos laboratérios pelos membros da FEMEC deve observar as
particularidades internas de cada laboratério, tais como: programacao, agendamento,
custos de utilizacao e normas internas de utilizacao.

VI- A criacdo de laboratérios multiusuarios deve ser aprovada pelo conselho da FEMEC. A
gestao e utilizacao institucional de laboratérios multiusuarios serdo regulamentadas por
resolucao especifica sobre o assunto (CONPEP 06/2015).

Artigo 32 - Compete aos coordenadores de laboratério:
a) zelar pela integridade e funcionalidade do Laboratorio;
b) coordenar pessoal técnico-administrativo alocado ao mesmo;
c) definir prioridades sobre a utilizacdo dos recursos do Laboratério;
d) programar e viabilizar treinamento de pessoal,
e) anotar a frequéncia do pessoal técnico-administrativo;

f) informar a direcao da FEMEC sobre demais assuntos de gestao de pessoal técnico, tais
como, programacao de licencas, férias, abonos de falta, etc.;

g) elaborar planejamento de atividades com previsao de orcamento anual para
funcionamento do laboratério, que devera ser encaminhado a direcao de FEMEC. Esse
orcamento deve prever custos de producao de amostras, operacao e manutencao de
equipamentos, EPIs, etc;

h) a pedido da direcao, o coordenador de cada Laboratério devera apresentar a direcao
da Faculdade, um inventario de todos equipamentos e mobilidrios, especificando os bens
patrimoniais alocados no laboratério, bem como o seu estado de conservacao;

i) a pedido da direcao, o coordenador devera apresentar planejamento de expansao fisica
e de equipamentos, que serd submetido a apreciacao do Conselho da FEMEC e constituira
instrumento para fundamentar a distribuicao de recursos da Faculdade.

Artigo 42 -Todos os laboratérios da FEMEC devem seguir as normas de seguranca
estabelecidas pela UFU, pela legislacdo vigente (NRs aplicdveis) e pelas boas praticas
laboratoriais.

I- Compete ao coordenador do laboratoério:

a) garantir que os usuarios recebam treinamento adequado sobre seguranca e uso dos
equipamentos;

b) manter disponiveis e atualizados os planos de emergéncia e evacuagao;



C) assegurar o uso obrigatério de Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) conforme a
atividade realizada;

d) realizar inspecobes periédicas para verificar o cumprimento das normas de seguranca;
e) reportar a direcao da FEMEC qualquer incidente ou situacao de risco.

Il- E obrigatéria a sinalizacdo adequada dos riscos e das normas de seguranca em cada
laboratdrio.

[lI- O acesso aos laboratérios serd permitido apenas a pessoas autorizadas e devidamente
treinadas.

Artigo 52 - A alocacdo de técnico administrativo compete a direcdao da FEMEC, ouvindo o
coordenador do laboratério, com a aprovacao do Conselho da FEMEC.

I- O pessoal técnico- administrativo responderd diretamente ao coordenador do laboratério,
tanto quanto a aspectos técnicos, como a aspectos de cardter funcional- administrativo.

II- Dos atos do coordenador, em caso de discordancia quanto a atos praticados pelo
coordenador do laboratério, cabe ao pessoal técnico- administrativo apresentar recurso a
direcao da FEMEC, que avaliard a demanda conforme suas atribuicdes. Situacbes que
extrapolem a competéncia da direcao poderao ser encaminhadas as instancias superiores
da UFU, conforme previsto na legislacao vigente.

llI- O pessoal técnico- administrativo alocado em um laboratério poderd realizar tarefas,
esporadicas ou ndao, em outros laboratérios, mediante solicitacao do coordenador.

IV- A alocacdao do pessoal técnico- administrativo nos diversos laboratérios devera ser
precedida de consulta ao servidor envolvido, visando garantir adequacao funcional e
respeito as condicdes de trabalho.

V- O técnico- administrativo nao alocado em nenhum laboratério podera ser alocado
diretamente na direcao da FEMEC, conforme decisao da chefia imediata, respeitando as
atribuicbes do cargo e as necessidades institucionais. A distribuicao de tarefas sera de
responsabilidade da direcao da FEMEC.

VI- Qualquer mudanca de locacao de técnicos entre laboratérios da FEMEC deve ser solicitada
a direcao da FEMEC, ouvindo as coordenacdes de curso ou de nucleo envolvidas.

Artigo 62 - A formalizagao para criacao de um novo laboratério se dara pela apresentacao de
uma proposta a direcao da FEMEC contemplando a denominacao do mesmo, atividade
especifica, equipe, espaco fisico (planta- baixa), mobilidrio e lista de equipamentos.

I- Devido a dinamica inerente, propostas de extincao, expansao, fusdao ou qualquer
modificacao poderao ser enviadas a qualquer momento a direcao da FEMEC.

lI- Apds andlise da formalizacao, cabera ao Conselho da FEMEC deliberar sobre a criacao,
extincao, expansao, fusao ou qualguer modificacdo dos laboratérios.

Artigo 72 - A criacdo de um novo laboratério virtual ou rede de cooperacao se dara pela
apresentacao de uma proposta a direcdo da FEMEC.

I- O laboratério que se prop0e a atividades virtuais nao necessariamente deve prever espaco
fisico e mobiliario definido. Dessa forma, a proposta de um novo laboratdrio virtual deve
contemplar a denominacao do mesmo, atividade especifica, equipe e lista de
equipamentos.

lI- Atendida a formalizacao, caberd ao conselho da FEMEC aprovar a criacao, extingao,
expansao, fusao ou qualquer modificacdo dos laboratdrios virtuais.



lll- Laboratdrios virtuais também serdo registrados no sistema de gestao (SG) da UFU.
Artigo 82 - Os casos omissos e excepcionais serao resolvidos pelo Conselho da FEMEC.

Artigo 92 - Esta norma entra em vigor na data de sua aprovacao, revogando-se a NORMA
INTERNA DEEME 01/96 e demais disposicdes em contrario.

Esta Norma Interna foi aprovada pelo Conselho da FEMEC na Reunido ordinaria no dia 08 de
dezembro de 2025.

ANEXO | - ORGANOGRAMA

Detalhamento da estrutura hierdrquica interna dos érgaos e laboratérios da FEMEC:

UNIDADE ACADEMICA

FACULDADE DE ENGENHARIA MECANICA - FEMEC

CONSELHO DA FEMEC

ASSEMBLEIA DA FEMEC

DIRETORIA DA FEMEC

COORDEN&C«&O DO CURSODE COORDENACAO DO CURSO DE
GRADUACAO EM ENGENHARIA GRADUACAO EM ENGENHARIA
AERONAUTICA MECATRONICA

LEA - Laboratério de Ensino de Aeronautica I

COORDENACAO DO CURSO DE

[

| LEM - Laboratdrio de Ensino de Mecatronica

COORDENACAO DO CURSO DE

GRADUACAO EM ENGENHARIA
MECANICA

[

LEMec - Laboratério de Ensino de Mecénica

COORDENAGCAQ DO NUCLEO DE

POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA
MECANICA

COORDENACAO DO NUCLEO DE

AUTOMACAO E SISTEMAS

[

Coordenac@o de Laboratérios

COORDENACAO DO NUCLEO DE

FABRICACAO

]

Coordenacéo de Laboratérios

COORDENACAO DO NUCLEO DE

PROJETO E SISTEMAS MECANICOS

Coordenacao de Laboratérios |

COORDENACAO DO NUCLEOQ DE

TERMICA E FLUIDOS

[

Coordenacao de Laboratérios

TRIBOLOGIA E MATERIAIS

l Coordenacdo de Laboratérios




LABORATORIO Sigla Finalidade

CURSO DE GRADUACAO EM

ENGENHARIA AERONAUTICA
Labora/torlo de Ensino em Engenharia LEEAR ENSINO
Aeronautica
Laboratério de Eletrotécnica e Eletronica de LEEAE ENSINO
Aeronaves
Labora,torlo de Manutencao e Sistemas LMSAE ENSINO
Aeronauticos
Laboratério de Projetos Aeronduticos LPAE ENSINO
Labora,torlo de Fabricacao e Materiais LEMA ENSINO
Aeronauticos
Laboratdério de Aeroacustica e Propulsao LAPRO ENSINO
Laborator'lo' de Aerodinamica e LABAA ENSINO/PESQUISA
Aeroelasticidade
Laboratério de Aeronaves Autbnomas LAEAU ENSINO
Labora,torlo de Dinamica e Estruturas L DEAE ENSINO
Aeronauticas
Lab.oratorlo de Métodos Numéricos e LMPAE ENSINO
Projetos de Aeronaves

CURSO DE GRADUACAO EM

ENGENHARIA MECATRONICA
Laboratério de Ensino em Mecatronica LEM ENSINO
Lab?raForlo de Ensino de Eletronica de LEMEP ENSINO
Poténcia
Laboratério de Ensino de Eletrénica Basica LEMEB ENSINO
Laboratério de Ensino de Controle Linear LEMCL ENSINO
Laboratério de Ensino de Controle Digital LEMCD ENSINO
Léboratorlo de Ensino de Simulacao de LEMSS ENSINO
Sistemas
Laboratério de Ensino de Redes Industriais LEMRI ENSINO
LaboraForlo de Ensino de Automacao LEMA] ENSINO
Industrial

NUCLEO DE TERMICA E FLUIDOS
Laboratério de Ensino em Termodinamica LabTerm ENSINO
Laboratério de Transferéncia de Calor e LTCM PESQUISA
Massa
Laboratério de Mecanica dos Fluidos MFLab PESQUISA
Laboratério de Motores e Propulsao LMT ENSINO
Laboratério de Energia e Sistemas Térmicos LESTnano PESQUISA
Laboratério de Ensino em Fenbmenos de LET ENSINO
Transporte
Laboratério de Ensino e Pesquisa em
Transferéncia de Calor: Modelagem e LTCME ENSINO/PESQUISA
Experimento
Lgbo,rat.orlo de Ensmc? .de Comandos LMCHP ENSINO
Hidrdulicos e Pneumaticos
NUCLEO DE AUTOMACAO E SISTEMAS

Laboratério de Automacao e Robética LAR ENSINO/PESQUISA




Laboratério de Planejamento Automatico de
Manufatura MAPL ENSINO/PESQUISA

NUCLEO DE TRIBOLOGIA E MATERIAIS

Laboratério de Tribologia e Materiais LT™M ENSINO/PESQUISA
Laboratério de Tecnologia em Atrito e LTAD PESQUISA
Desgaste
Laboratério de Ensino de Materiais LEMat ENSINO
NUCLEO DE FABRICACAO
Laboratoério de Processos de Soldagem LPS ENSINO/PESQUISA
Laboratério de Apoio a Fabricacdo LAF ENSINO/PESQUISA
Laboratério de Metrologia Dimensional LMD ENSINO/PESQUISA
Laboratério de Usinagem Convencional LUC ENSINO/PESQUISA
Laboratoério para Automacdo em Soldagem LAS ENSINO/PESQUISA
Laporatorlo de Ensino e Pesquisa em LEPU ENSINO/PESQUISA
Usinagem
NUCLEO DE PROJETO E SISTEMAS
MECANICOS

Laboratério de Sistemas Mecanicos “Prof.

Francisco Paulo Lepore Neto” LSM ENSING/PESQUISA

Laboratério de AcuUstica e Vibragdes LAV ENSINO/PESQUISA

Laboratdrio de Mecéanica de Estruturas "Prof.

. ) LMEst PESQUISA
José Eduardo Tannus Reis" > Q

Laboratério de Ensino e Pesquisa em

Dinamica Veicular LEPDV ENSINO/PESQUISA

Laboratério de Projetos Mecanicos "Prof.

Henner Alberto Gomide" LPM ENSINO/PESQUISA
FACULDADE DE ENGENHARIA MECANICA
Laboratério de CAD “Mércio Melazo” CAD ENSINO
Laboratério FEMEC Maker FEMECMaker | ENSINO/PESQUISA
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