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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDiA

Conselho da Faculdade de Engenharia Mecanica
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Telefone: (34) 2512-6779/6778 - www.mecanica.ufu.br - femec@mecanica.ufu.br

RESOLUCAO CONFEMEC N2 29, DE 11 DE MARCO DE 2026

O CONSELHO DA FACULDADE DE ENGENHARIA MECANICA, DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE UBERLANDIA, no uso de suas atribuicdes, estabelece normas para defini¢do e gestdo dos laboratérios
dessa Faculdade.

RESOLVE:

Art. 12 - Caracteriza-se como laboratdrio a unidade ou instalagdo composta por espaco
fisico, equipamentos e mobiliarios, que tem a finalidade de realizar atividades académicas especificas em
uma area de conhecimento.

| - Os laboratdérios podem ser classificados de acordo com sua finalidade como:
laboratdrio de ensino; laboratério de pesquisa; laboratério de ensino e pesquisa; e laboratdrio
multiusuario;

I - Todos os laboratérios da FEMEC poderdao servir de base para o
desenvolvimento de atividades de extensdo, desde que ndo haja prejuizo as suas finalidades
primordiais de ensino;

Il - Os laboratérios da FEMEC estdo vinculados hierarquicamente as respectivas
Coordenacdes de Curso ou de Nucleo de acordo com as dreas tematicas que se inserem;

IV - E possivel a criagdo de laboratdrio exclusivamente virtual, de acordo com a
natureza da atividade que esse laboratério desenvolve. O laboratério virtual também devera
estar vinculado a um Nucleo ou Coordenacdo de Curso. A criacdo de
laboratdrio exclusivamente virtual deve ser aprovada pelo Conselho da FEMEC.

Art. 22 - Cada laboratério tera um coordenador e um coordenador substituto indicados
pela Direcdo da FEMEC, aprovados pelo Conselho da FEMEC, constituido por ato administrativo e que
respondera diretamente a Direcao da Faculdade.

| - Os coordenadores dos laboratérios de ensino serdo sugeridos pela
Coordenagao de Curso a que estao vinculados. Os coordenadores dos laboratérios de
pesquisa, ensino/pesquisa ou multiusudrios serdo sugeridos pela Coordenag¢do do Nucleo ao
qual o laboratodrio pertence;

Il - O coordenador de laboratério devera ser um professor efetivo vinculado ao
Nucleo ao qual o laboratério pertence;

lll - O coordenador substituto devera ser um professor efetivo e vinculado ao
laboratorio;

IV - O coordenador e o coordenador substituto dos laboratérios de ensino,
pesquisa, ensino/pesquisa e multiusuarios terdo o mandato de quatro anos, podendo ser
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reconduzidos, consultando a Coordenag¢do de Curso para laboratérios de ensino e
Coordenacdo de Nucleo para os demais laboratdrios;

V - Havendo vacancia, caberd ao diretor indicar um coordenador interino até
gue o conselho da FEMEC aprove a nomeagao de novos coordenadores;

VI - Reserva-se o direito a qualquer membro da FEMEC, ou externo, denunciar
ao Conselho da FEMEC atividades ou atos do coordenador e/ou do substituto que estejam
impedindo ou dificultando a realizacdo de suas tarefas. Tais denuncias devem ser formalizadas
e a apuracao conduzida pela Direcdo da FEMEC, em conformidade com o Regimento Geral da
UFU. O coordenador e/ou o substituto podera(do) ser afastado(s) provisoriamente por cautela
pelo conselho da FEMEC;

VIl - A utilizacdo dos laboratérios pelos membros da FEMEC deve observar as
particularidades internas de cada laboratério, tais como: programacgdo, agendamento, custos
de utilizacdo e normas internas.

Art. 32 - Compete aos coordenadores de laboratdrio:

| - Zelar pela integridade e funcionalidade da infraestrutura, equipamentos e
mobiliarios do laboratoério;

Il - Orientar tecnicamente o pessoal técnico-administrativo alocado no
laboratdrio, em consonancia com a Direcao da FEMEC;

[l - Definir prioridades sobre a utilizacdo dos recursos do laboratério,
garantindo obrigatoriamente o atendimento as atividades didaticas (ensino) nas unidades
classificadas como laboratdrios de ensino ou de ensino/pesquisa, de forma harmonica com as
atividades de pesquisa e extensao previstas para o espaco;

IV- Programar e viabilizar treinamento de pessoal técnico e usuarios para o uso
seguro e eficiente das instalagdes, no ambito do laboratdrio;

V - Acompanhar a assiduidade e organizar, em conjunto com os servidores
técnicos, as escalas de trabalho necessarias para o pleno funcionamento das atividades do
laboratério (o controle do ponto é fun¢do da chefia/Direcdo);

VI - Identificar e informar a Direcdo da FEMEC as necessidades de capacitacdo e
aperfeicoamento do pessoal técnico-administrativo alocado no laboratério, visando a melhoria
das atividades didaticas, de pesquisa e extensao;

VIl - Elaborar planejamento de atividades com previsdao de orgamento anual
contemplando as demandas integradas de ensino, pesquisa e extensao, a ser encaminhado a
Diregao da FEMEC, de acordo com as datas da programagdo de compras da UFU;

VIl - Manter atualizado e apresentar a Direcdo da FEMEC, sempre que
solicitado, o inventario de todos os bens patrimoniais alocados no laboratdrio, especificando
seu estado de conservacao;

IX - Propor planejamento de expansdo fisica e de modernizacdo de
equipamentos para fundamentar a distribuicdo estratégica de recursos no ambito da FEMEC;

X - Atender prontamente as demais demandas e convocagbes da Dire¢do da
FEMEC.

Art. 42 - Todos os laboratdrios da FEMEC devem seguir as normas de seguranca
estabelecidas pela UFU, pela legislacdo vigente (NR's aplicaveis) e pelas boas praticas laboratoriais.

| - E responsabilidade do coordenador do laboratério:

a) garantir que os usuarios recebam treinamento adequado sobre
seguranca e uso dos equipamentos;
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b) manter disponiveis e atualizados os planos de emergéncia e
evacuagao;

c) assegurar o uso obrigatério de equipamentos de protecdo
individual (EPI's) conforme a atividade realizada;

d) realizar inspecbes periddicas para verificar o cumprimento das
normas de segurancga;

e) reportar a Direcdo da FEMEC qualquer incidente ou situacao de
risco.

Il - E obrigatéria a sinalizacdo adequada dos riscos e das normas de seguranca
em cada laboratoério;

Il - O acesso aos laboratorios sera permitido apenas a pessoas autorizadas, pelo
coordenador do laboratério e devidamente treinadas, em conformidade com as normas
internas de utilizacdo do laboratodrio.

Art. 52 - A alocacdo de técnico-administrativo compete a Direcdo da FEMEC, com consulta
ao coordenador do laboratdrio e comunicacdo ao Conselho da FEMEC.

| - O pessoal técnico-administrativo respondera diretamente ao coordenador do
laboratério quanto aos aspectos técnicos e operacionais das atividades desenvolvidas,
permanecendo a Direcdo da FEMEC como a chefia imediata para todos os fins funcionais e
administrativos;

Il - Em caso de discordancia quanto a orientacdes técnicas ou atos praticados
pelo coordenador do laboratério, cabe ao servidor técnico-administrativo apresentar
representacdo a Direcdo da FEMEC, que avaliara a demanda conforme suas atribuicdes.
Situagbes que extrapolem a competéncia da FEMEC serdo encaminhadas as instancias
superiores da UFU, conforme o Regimento Geral da UFU;

[l - O pessoal técnico-administrativo alocado em um laboratério podera realizar
tarefas, esporadicas ou ndo, em outros laboratorios da FEMEC, mediante designacdo da
Direcdo da FEMEC e Coordenagdo operacional entre os responsaveis envolvidos;

IV - A alocacdo e a movimentacdo do pessoal técnico-administrativo deverao ser
precedidas de consulta ao servidor envolvido, visando garantir a adequag¢do funcional e o
respeito as condicdes de trabalho;

V - Qualguer mudanca de alocacdo de técnicos entre laboratérios da FEMEC
deve ser solicitada a Dire¢do da FEMEC, que deliberard apds consulta aos coordenadores de
laboratdrio, de Curso e/ou de Nucleo envolvidos.

Art. 62 - A formalizacao para criagdo, extin¢cdo, expansao, fusdao ou qualquer modificacdo
de laboratdrios dar-se-a4 mediante proposta enviada a Dire¢do da FEMEC.

| - As propostas mencionadas no caput deverdo ser solicitadas pelo coordenador
do laboratério envolvido (ou pelos docentes interessados, no caso de nova unidade) e podem
ser enviadas a Direcdo a qualquer momento;

Il - Recebida a formalizagdo, a Dire¢do da FEMEC submeterd a proposta a analise
e deliberacdo definitiva do Conselho da FEMEC;

Il - Apds a aprovacdo pelo Conselho da FEMEC, a Direcdo providenciara a
atualizacdo dos dados no sistema de gestdo (SG) da UFU, garantindo a regularidade
administrativa da unidade perante a Universidade.
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Art. 72 - Acriagdo de um laboratdrio virtual se dara pela apresentacdao de uma proposta a
Diregdo da FEMEC.

| - O laboratdrio que se propGe as atividades virtuais ndo necessariamente deve
prever espac¢o fisico e mobilidrio definido. Dessa forma, a proposta de um laboratério
virtual deve contemplar a denominacdo do mesmo, atividade especifica, equipe e lista de
equipamentos;

Il - Atendida a formaliza¢do, cabera ao Conselho da FEMEC aprovar a criagao,
extingdo, expansao, fusdo ou qualquer modificacdo dos laboratérios virtuais;

[l - Laboratdrios virtuais também serdo registrados no sistema de gestdo (SG)
da UFU.

Art. 82 - Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho da FEMEC.

Art. 92 - Esta norma entra em vigor na data de sua aprovacdo, revogando-se a Resolucdo
CONFEMEC N2 28/2026 e demais disposicdes em contrario.

Esta Norma Interna foi aprovada pelo Conselho da FEMEC na Reunido ordinaria no dia 09
de margo de 2026.

Uberlandia, 12 de marco de 2026

eil Documento assinado eletronicamente por Ana Marta de Souza, Presidente, em 12/03/2026, as
;j‘lm_m: lily 15:50, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de
8 de outubro de 2015.

eletrbnica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

% https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 7132970 e
- 0 cddigo CRC DD080892.

Referéncia: Processo n2 23117.045898/2021-76 SEI n2 7132970
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